ASSo(IATIoN LAIGUE PoUR L'EDU(ATION, LA Fo’wﬂoN, TECHNICIEN ( N E) RH 15 / 03 / 2024

LA PREVENTIoN ET L'AUToNoMIE

L'ALEFPA recrute pour le POLE PEDIATRIQUE DE CERDAGNE situé & OSSEJA (66340):

Un(e) Technicien(ne) RH
En CDD jusqu’au 31/10/2024 a temps partiel (0.80 ETP)
Poste a pourvoir au 08/04/2024
Rémunération selon CCN 51

Au sein du Pole Pédiatrique de Cerdagne établissement SMR pédiatrique accueillant des enfants et adolescents
atteints de maladie chronique, sous l’autorité de I’Adjoint de Direction et en lien avec la Responsable RH Territoriale,
vous serez chargé(e) d’assister le Directeur et les chefs de services dans la gestion quotidienne des ressources
humaines.

Vos missions principales seront :

- Elaboration des contrats de travail,

- Création fiche salarié sur le logiciel PAYE / RH CEGI et de badgeage Kélio,

- Rédaction des éléments de fin de contrat (certificat de travail, soldes de tout compte),
- Suivi des adhésions a la mutuelle,

- Recrutement (rédaction bref social, publication annonces, réponses aux candidats),

- Déclaration des accidents de travail,

- Calcul des astreintes,

- Participation a la production du bilan social et réponses aux enquétes,

- Suivides formations en lien avec le Directeur.

Diplome et expérience : BAC exigé et expérience de 6 mois dans un poste similaire souhaitée
Qualités requises :

- Autonomie, réactivité,

- Rigueur, sens de l'organisation,

- Sensde ladiscrétion et de la confidentialité,

- Gout pour le travail en équipe.

Contact:
Candidatures a adresser (CV, lettre de motivation) a Mr Grau, Pdle
Pédiatrique de Cerdagne, 2 avenue du Carlit, 66340 OSSEJA, ou

jgrau@alefpa.fr ou polepediatriquedecerdagne@alefpa.fr
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